INFORMACIA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdinosci:

11

nazwe jednostki

Biurg Obstugi Szkét i Przedszkoli

1.2

siedzibe jednostki

ul. Wojska Polskiego 15, 46-310 Gorzéw S,

13

adres jednostki

ul. Wojska Polskiego 15, 46-310 Gorzdw 5.

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Prowadzenie obsfugi finansowe], rachunkowej, administracyjno — organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych
(o$wiatowych) gminy.

1) w zakresie obstugi finansowej:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) biezgcy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

c) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwane] planu finansowego i jego zmian,

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budietuy,

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikdw jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadcze
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu | wynagrodzeniu,

h) sporzadzanie sprawozdar budzetowych, sprawozdar z zakresu operac]i finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

i) sporzgdzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

i} prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych jednostek obstugiwanych;

2} w zakresie obstugi rachunkowej:

a) okreglenie zasad {polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywdw i pasywow,

c) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
nrzypadku chronologicznym w sposdb systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostate] dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencii skfadntkéw majatkowych;

3} w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw Biura,
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne),

c) realizowanie wspdinych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych zamdwieh na ustugii
dostawy poprzez przygotowanie | przeprowadzenie postepowart o udzielenie zamdwies publicznych,
udzielanie zamdwien publicznych oraz zawieranie uméw ramowych na potrzeby obstugiwanych
placéwek,

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programow
nomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

1) realizacja innych zadar bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia Biura.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018 - 31.12.2018

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

NIE




omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoscl, w tym metod wyceny aktywéw i pasywdw (takie
armortyzacji}

Zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dziert bilansowy. Stosuje sie
zasady wyceny aktywdw i pasywow wedlug regut okreélonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdéinych
wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych Srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane
niecdptatnie na podstawie decyzji whasciwego organu w wartoéci okredlonej w tej decyzji, otrzymane na podstawie
darowizny w wartosci rynkowej na dzied nabycia. Warto$¢ rynkowa okreilana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku.

Wartosci niematerialne | prawne o wartosci poczatkowe] wyizszej od wartoéci ustalonej w przepisach o podatky
dochodowym dla 0séb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu wg rocznych
stawek amortyzacyinych, nie wigcej niz 50%, co oznacza, ze amortyzuje sig je nie krécej niz 2 lata.

Odpisdw amortyzacyjnych dokonuje sie raz na koniec roku,

Program mozna naby¢ osobno lub facznie ze drodklem trwalym. W takim przypadku program nie jest odrebnym érodkiem
trwatym tylko efementem sktadowym $rodka trwalego, koniecznym do speinienia warunku kompletnoéci i bycia zdatnym do
uzywania {(OEM]).

Wartoéel niematerialne i prawne zakuplone ze $rodkow na wydatki biezace, a takie bedace pomocami dydaktycznymi bez
wzgledu na wartoéé, umarzane sg w 100% w miesigeu przylecia do uzywania.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) W przypadku zakupu — wedtug cen nabycia,

2} W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy,
ich braku, na podstawie szacunkdéw dokonanych przez powotang przez kierownika jednostki komisje, z uwzglednieniem
ich aktualnej wartosci rynkowej i dotychczasowego zuzycia,

3} W przypadku darowizny lub inny nieodptatny sposéb — wedtug wartosci rynkowe] (ub w wartosci okreslonej w decyzji o
przekazaniu,

1) W praypadku przyjecia po zakoriczeniu robdt inwestycyjnych - po koszcie wytworzenia, to jest w wartosci wszystkich
poniesionych kosztach od momentu podjecia inwestycji az do przyjecia érodka do uzywania.

Na dzieni bilansowy sSrodki trwale wycenia sie w wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalony na
dzieri bilansowy. Podlegaja umorzeniu wedtug stawek okredlonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséh
prawnych.

lednostka dokonuje odpiséw amortyzacyjnych jednorazowo na koniec roku. Rozpoczecie amortyzacji srodkéw trwatych
nastepuje od pierwszego miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktérym prayjeto je do uzywania, do koiica miesigca, w
ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzujgcych z wartoscig poczatkows lub w ktérym postawiono je w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano fub stwierdzono jego niedobér.

Pozostate $rodki trwate ewidencjonuje sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej jednostki — w|
wartodci okreslonej w decyzji wiasciwego organu. Nie ujmuje sie w ewidencji konta 013, pozostatych érodkéw trwatych {w]
tym pomocy dydaktycznych) o wartosci poczatkowej do 500,00,  wyjgtkiem mebli i dywandw, érodki te ujmowane sg
bezposrednio w koszty na koncie zespotu 4. Pozostate $rodki trwate o wartodci poczatkowe] nieprzekraczajacej wielkosci
ustafone] w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, umarza sie w 100% w momencie oddania ich do
uZywania.

Zbiory biblioteczne pochodzgce z zakupu ujmuje sie w ewidencji wedlug cen nabycia, a otrzymane darowizny w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu, natomiast ujawnione nadwyzki wycenia sie komisyjnie szacujac ich aktualna wartosc.
Inwestycje to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych érodkéw
trwatych, w tym réwniez: niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT, naliczone za czas trwania inwestycji optaty bankowe,
arowizje, oplaty notarialne,

Do kosztédw wytworzenia podstawowych drodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogélnego zarzadu oraz kosztéw
poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowana inwestycja, tj. kosztow przetargu, ogloszen itp.

inne informacje

Dodatkowe informacje | objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.1,

szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkdw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych, zawierajacy
stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia | zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan korficowy, a dla majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela - Zatgcznik nr 1




1.2, aktualng wartoéé rynkowa érodkéw trwatych, w tym débr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartosé aktywow trwatych odrebnie dia
diugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy
1.4, wartos¢ gruntéow uzytkowanych wieczyicie
Nie dotyczy
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieurnarzanych przez jednostke $rodkdw trwalych, utywanych na podstawie umdw
najmu, dzierzawy i innych umodw, w tym z tytufu uméw leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluinych papierdéw
wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartoéé naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleinoéci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan poiyczek zagroionych)
Nie dotyczy
1.8. dane ¢ stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczgtek roku cbrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koficowym
Nie dotyczy
1.9, podziat  zobowigzat  diugoterminowych o pozostatym od dnia  bilansowego, przewidywanym umows lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyie] 1 roku do 3 lat
- |Nie dotyczy
b} powyiej3doS lat
Nie dotyczy
c} powyiej 5 lat
Nie dotyczy
1.10. kwote zobowiazah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wediug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | tgczng kwote zobowiagzar zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taezng kwote zobowigzad warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczed, takie
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru
i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13, wykaz istotnych pozycii czynnych 1 biernych rozliczer migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowigeych réinice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikdw aktywow a
zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy




1.15, kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na wiadczenia pracownicze
1511,04 ~ ekwiwalenty za urlop
1.16. inne informacje
2.
21 wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartodé zapasow
Nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3, kwotg i charakter poszczegdinych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub keGre wystapity
incydentalnie
Nie dotyczy
2.4, informacjg o kwocie naleznodci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiagciwemu
do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyiej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej | finansowej

oraz wynik finansowy jednostki
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